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Estado de Sao Paulo
Secretaria de Educacao,Ciéncia, Tecnologia e Inovacao

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE
ITAQUAQUECETUBA

CAPITULO I
Do Conselho

Art. 1°. O Conselho Municipal de Educacdo (CME), 6rgdo normativo,
consultivo e deliberativo do Sistema Municipal de Ensino de Itaquaquecetuba, criado pelo art. 141
e regulamentado pela Lei n° 2891, de 07 de abril de 2011, reger-se-a pela legislacdo a ele aplicavel
e pelo presente Regimento Interno.

CAPITULO II
Das Competéncias e atribuicoes

Art. 2°. S3o competéncias e atribuicdes do Conselho Municipal de
Educacao:

I - Competéncias

a) fixar diretrizes para organizacdo do Sistema Municipal de Ensino, a
partir da legislagdo vigente sobre a matéria;

b) propor normas para aplicacdo dos recursos publicos em educacdo no
Municipio, tendo em vista a legislagao reguladora da matéria;

¢) propor medidas ao Poder Publico Municipal no que tange ao
cumprimento e aperfeicoamento da execucdo de suas responsabilidades em relagdo a Educagdo
Infantil e a0 Ensino Fundamental e Educacdo Especial;

d) estabelecer formas de divulgacdo de sua atuagao;

e) elaborar e alterar seu Regimento Interno;

II - atribuicoes

a) colaborar com o Poder Piblico Municipal na formulacdo da politica e
na elaboracao do Plano Municipal de Educacao;

b) zelar pelo cumprimento das disposi¢des constitucionais, legais e
normativas em matéria de educagao;

¢) exercer, por delegacdo do Secretirio Municipal de Educagao,
competéncias proprias do Poder Publico Municipal, em matéria educacional;

d) assistir e orientar os Poderes Publicos na conducdo dos assuntos
educacionais do Municipio;

e) opinar na celebracdo de convénios de agdes interadministrativas que
envolvem o Poder Publico Municipal e as demais esferas do Poder Pablico ou do setor privado, na
area da educacdo;

f)  opinar sobre assuntos educacionais quando solicitado pelo Poder
Publico;

g) emitir parecer sobre assuntos educacionais e questdes de natureza
pedagdgica que lhe forem submetidas pelo Executivo ou Legislativo Municipal, e por entidades de
ambito municipal;
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h) propor ao Poder Executivo medidas que objetivem a melhoria de
ensino nas unidades escolares municipais;

i) colaborar na realiza¢do do censo escolar;

J)  articular-se com os 6rgdos ou servigos governamentais de Educacdo,
nos ambitos estadual e federal, e com outros 6rgaos da Administracdo Publica e da esfera privada
que atuem no Municipio , a fim de obter suas contribui¢des para melhoria dos servigos
educacionais.

CAPITULO III
Da Composicao

Art. 3°. O Conselho Municipal de Educacgao serd constituido de 13 (treze)
membros e igual nimero de suplentes, que os substituirdo em suas faltas e impedimentos e os
sucederdao em caso de vacancia, conservada sempre a vinculagdo da representatividade.

§ 1° - O voto de cada um dos Conselheiros terd sempre o mesmo valor nas
reunides deliberativas.

§ 2° - Os membros titulares e suplentes terao um mandato de 2 (dois) anos,
permitida apenas uma unica recondu¢do para o mandato subseqiiente, mesmo que o Conselheiro
venha a representar outro segmento.

§ 3° - Os Conselheiros serdo substituidos por seus suplentes nos casos de
licenca superior a 30 (trinta) dias.

§ 4° - No caso de vacéncia, o Conselheiro sera substituido, imediatamente,
por seu suplente. Na inexisténcia deste, outros deverdo ser eleitos garantindo-se a vinculacdo da
representatividade.

§ 5° - A indicagdo dos representantes de 6rgdos oficiais ndo municipais e
instituicdes comunitdrias ou particulares serdo feita mediante prévia consulta as respectivas
entidades, através de convocagdo por edital publico para que elas indiquem seus representantes.

§ 6° - O Conselho Municipal de Educacao terd um Presidente e um Vice-
Presidente escolhidos dentre seus membros por maioria absoluta de votos.

§ 7° - As funcdes exercidas pelos membros do Conselho Municipal de
Educagao serdo consideradas de interesse publico relevante e ndo serdo remuneradas.

§ 8° - A nomeacdo dos membros do Conselho Municipal de Educagao

ocorrerd a partir da indicacao ou eleicao por parte dos segmentos ou entidades prevista neste artigo.

CAPITULO IV
Dos Conselheiros
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Art. 4°. As atividades do Conselho Municipal de Educacdo serdo
consideradas de relevante interesse publico, sendo obrigatério o comparecimento dos Conselheiros
as sessoes ordindrias e extraordindrias.

§ 1° - Na impossibilidade de seu comparecimento, fica o Conselheiro titular
incumbido de solicitar ao seu suplente que o substitua.

§ 2° - O Conselheiro poderd ser substituido por seu suplente no caso de
licenca por periodo superior a 30 (trinta) dias e em caso de rentincia expressa.

§ 3° - O mandato de qualquer membro serd considerado extinto no caso de
reniincia expressa ou tdcita, configurando-se esta udltima pela auséncia a 3 (trés) sessoes
consecutivas ou 5 (cinco) alternadas, sem causa justificada; sem pedido formal de licenga; pelo ndo
comparecimento a metade das sessdes plendrias ou das Comissoes , realizadas no periodo de um
ano.

Art. 5°. A perda do mandato, prevista no § 3° do artigo 4° deste
Regimento, serd declarada em reunido do Conselho, apds ter sido notificado o interessado.

Art. 6°. Compete aos Conselheiros, além das atividades previstas no art. 2°
deste Regimento:

I - estudar e relatar, nos prazos estabelecidos, as matérias que lhes forem
distribuidas, emitindo parecer;

II - participar das discussoes e deliberacdes do Conselho;

III - apresentar propostas eficazes ao efetivo desempenho do Conselho;

IV - determinar, como relator, as providéncias necessdrias a boa instru¢ao
de cada processo, inclusive solicitar diligéncia;

V - solicitar ao Presidente, quando julgar necessario, a presenca em sessao,
do postulante ou de titular de qualquer 6rgdo informante, para as entrevistas que se fizerem
indispensaveis;

VI - pedir vista de processos e requerer adiantamento de votacao;

VII - fazer indicac¢Oes, requerimentos e propostas relativos a assuntos de
exclusiva competéncia do Conselho;

VIII - assinar os atos e pareceres dos processos em que for relator;

IX - propor emendas ou reformas do Regimento Interno do Conselho;

X — declarar-se impedido.

Art. 7°. Na auséncia do titular, o suplente terd direito a voto.

CAPITULO V
Da Administracao do Conselho

Art. 8°. O Conselho Municipal de Educagdo, em sua administragdo, contard
com:
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I — Presidéncia;
II — Vice-Presidéncia.

SECAO I
Da Presidéncia

Art. 09. O Conselho Municipal de Educagdo serd administrado por um
Presidente e um Vice-Presidente, escolhidos entre seus pares, por maioria absoluta de votos, para
mandato de 2 (dois) anos.

Art. 10. Compete ao Presidente:

I - representar o Conselho ou delegar representacao;

II — cumprir e fazer cumprir o Regimento Interno;

III - convocar e presidir as reunides do Conselho, dirigindo e coordenando
os trabalhos;

IV - constituir comissdes, indicando seus membros;

V - convocar, desde que existam situacdes urgentes, sessdo plendria
extraordindria;

VI - requisitar informagdes e solicitar a colaboracdo de o6rgdos da
Administragdo Municipal em assuntos educacionais;

VII - enviar, anualmente, as autoridades competentes, o relatério das
atividades desenvolvidas pelo Conselho, previamente apreciado pelos Conselheiros;

VIII - solicitar providéncias e recursos necessarios ao funcionamento do

Conselho;

IX - expedir ordens internas de servi¢os necessdrias ao funcionamento do
Conselho;

X — encaminhar a Secretaria Municipal de Educacdo as deliberacdes do
Conselho;

XTI - baixar portarias, instrucdes, ordens de servico e os atos resultantes das
deliberag¢des do Plendrio;
XII — desempenhar as demais fungdes inerentes ao cargo.

§ 1° - O Presidente serd auxiliado e substituido, em seus impedimentos,
pelo Vice-Presidente.

§ 2° - Em caso de vacancia da presidéncia e / ou da vice-presidéncia
(término de mandato, dispensa, promocao, transferéncia, aposentadoria, ou morte), deverd ser
realizada nova eleicao.

Art. 11. Compete ao Vice-Presidente:

I - substituir o Presidente em suas auséncias e impedimentos;

II - auxiliar o Presidente, sempre que por ele for convocado e assessora-lo
nos assuntos de sua competéncia;

III - prestar colaboracdo e assisténcia ao CME, respeitada a competéncia
de cada 6rgao.
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CAPITULO VI
Das normas de Funcionamento

SECAO I
Do funcionamento

Art. 12. O Conselho Municipal de Educacdo de Itaquaquecetuba
funcionard na sala dos Conselhos da Secretaria Municipal de Educacdo, localizada a Rua Joao
Vagnotti, n°50 — Centro — Itaquaquecetuba.

SECAO II
Do Expediente

Art. 13. O expediente dirigido ao Conselho Municipal de Educagdo serd
recebido e protocolado na Secretaria Municipal de Educagao, das 8 as 17 horas.

§ 1° - O protocolo de expediente serd feito em livro préprio ou por meio de
outra forma similar adotada, e devera constar no minimo de:

I - n° de protocolo;

II - tipo de documento;

III - identificacdo do interessado;

IV - assunto;

V - data de entrega.

§ 2° - Apds o protocolo, o expediente serd encaminhado ao Presidente do
Conselho para conhecimento e andlise.

§ 3° - Apés andlise, o Presidente poderd, de acordo com a natureza do
assunto, encaminhar para:

I - conhecimento e manifestacdo da Secretaria Municipal de Educacao,
antes de ser submetido a deliberacdes em plendria;

II - delibera¢do em reunido ordinaria;

III - deliberacdo em reunido extraordindria.

§ 4° - Na deliberacdo em reunido do Conselho, deverd ser estipulado o
prazo para a conclusdo do expediente.

§ 5° - Concluindo o processo, o expediente serd devolvido ao solicitante,
para conhecimento e, a seguir, devidamente arquivado.

SECAO III
Das Sessoes

Art. 14. O Conselho Municipal de Educacdo realizard sessdes ordindrias
mensais, podendo reunir-se extraordinariamente por convocagdo do Presidente, por decisdo
prépria, ou em atendimento a requerimento firmado por 2/3 (dois ter¢os) dos Conselheiros.
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Paragrafo tinico. A convocagio para as sessoes extraordindrias serd levada
ao conhecimento dos Conselheiros com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 15. As sessOes plendrias realizar-se-30 com a presenca da maioria
absoluta dos Conselheiros em primeira chamada; em segunda chamada, 15 (quinze) minutos apds,
com qualquer niimero.

§ 1° - Serd exigido o voto de 2/3 (dois tercos) dos Conselheiros presentes
para a aprovagao das deliberagdes do Conselho.

§ 2° - Desde que autorizada pelo Plendrio, qualquer pessoa poderd
participar das reunides do Conselho, com direito apenas a voz, sem direito a voto.

Art. 16. Apés a verificagdo da presenga, havendo ndmero legal, a sessdo
obedecera a seguinte pauta:

I - leitura, discussdo e aprovacgdo da ata da sessdo anterior,

II - avisos, comunicagdes, apresentacdo de correspondéncia e documentos
de interesse do Plendrio;

III - leitura do expediente;

IV - ordem do dia;

V — proposig¢des;

VI - deliberagdes.

Art. 17. Na auséncia do Presidente ¢ do Vice-Presidente, a sessdo sera
presidida pelo membro indicado pelos presentes.

Art. 18. Os servidores da Secretaria Municipal de Educacdo que ocupam
cargos de Chefia ou assessoramento deverdo comparecer as sessdes do Conselho para prestarem
esclarecimentos e fornecerem informacdes, quando solicitados pelo Presidente ou maioria dos
membros do Conselho.

Art. 19. As sessdes ordindrias e extraordindrias poderdo assumir cardter de
solenes, publicas e restritas de acordo com o fim a que se destinarem.

Art. 20. As sessdes ordindrias mensais serdo realizadas no periodo da
manha.

Art. 21. As sessdes solenes destinar-se-30 a comemoracdes ou homenagens
e serdo convocadas pela Presidéncia ou requeridas por Conselheiro, neste caso com aprovacio do
Plenério.

Paragrafo anico. As sessdes solenes obedecerdo a ordem dos trabalhos
que for estabelecida pelo Presidente.

Art. 22. As sessdes serdo publicas, podendo o Conselho realizar sessoes
restritas ou transformar a sessao publica em restrita, por decisdo do Plendrio.
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Art. 23. As sessoOes restritas serdo realizadas a portas fechadas, permitida a
participacao apenas dos Conselheiros titulares.

§ 1° - Apés a abertura da sessdo, o Plendrio decidird se a matéria deve
continuar a ser tratada restritamente; caso contrrio, a sessao passard a ser publica.

§ 2° - A ata da sessdo restrita, depois de lavrada por um Conselheiro
designado pelo Presidente, serd aprovada na mesma sessao, arquivada em envelope lacrado, datado
e rubricado pelos Conselheiros presentes.

§ 3° - No livro de atas das sessdes ordinarias do Conselho, serd mencionada
a realizacao da sessao restrita, com os nomes dos Conselheiros que dela participarem.

§ 4° - Ao término da sessdo restrita, o Plenario resolvera se a matéria
tratada devera ser divulgada em parte.

Art. 24. A Secretdria da Educagdo, ou seu representante terd acesso as
sessoes Plendrias do Conselho, participando dos trabalhos, com direito a voz e sem direito a voto.

Art. 25. No caso de impedimento do Presidente, na discussdo de qualquer
proposi¢do, o0 mesmo passara a dire¢do dos trabalhos ao Vice-Presidente € ndo a reassumird até a
deliberagdo final sobre a matéria que se propds a discutir.

Art. 26. As sessoes ordindrias e extraordindrias obedecerdo a pauta.

Paragrafo tnico. Os assuntos a serem incluidos na pauta poderdo ser
encaminhados no prazo de até 3 (trés) dias uteis antes da reunido.

CAPITULO VII
Das Disposicoes Finais

Art. 27. As omissdes e duvidas de interpretacdo quanto a execucdo das
determinagdes deste Regimento serdo resolvidas pelo Plendrio do Conselho Municipal de
Educacio.

Art. 28. A iniciativa de peticdo para deliberacdo do Conselho Municipal de
Educacao, afora outras previstas em lei, compete:

I — ao Chefe do Executivo;

II - a Secretdria Municipal de Educagao;

III - ao Conselheiro;

IV - a quem tiver legitimo interesse, mediante peti¢do fundamentada.

Art. 29. Este Regimento Interno poderd ser alterado por proposta
apresentada por escrito e devidamente justificada, em sessd@o do Conselho, por qualquer integrante
do Conselho Municipal de Educacdo, desde que aprovada por maioria absoluta de seus membros.
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CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO, EM 31 DE AGOSTO DE
2011.



