
 

 

 

BOLETIM INFORMATIVO  

 

BOLETIM INFORMATIVO SME Nº  40   DE 11/05/2026 

 

Assuntos:  

 

1. Alteração de Evento de Registro de Faltas na Planilha Genérica; 

2. Registro de Acompanhamento Diário 

 

 

 

 

Atenciosamente 

 

 

 
Prof.ª Maria Cristina Perpetuo dos Santos Soares 

Secretária Municipal de Educação 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 



 

 

 

1. Alteração de Evento de Registro de Faltas na Planilha Genérica; 

 

Senhor (a) Diretor (a), 

 

 A Secretaria Municipal de Educação – SME encaminha orientações acerca de alteração 

dos Registros de Faltas apontados na Planilha Genérica (anexo), emitidos pela Secretaria 

Municipal de Gestão de Pessoas.  

Solicitamos que as orientações sejam alinhadas com os responsáveis pelo controle e 

apontamentos de faltas, para o correto procedimento, seguindo as respectivas orientações.   

 

Atenciosamente, 

 

 

Prof.ª Maria Cristina Perpetuo dos Santos Soares 
Secretária Municipal de Educação 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1lJiu2jO3SCTUFRGRdYskAguhGgj5YbuM/view?usp=sharing


 

 

2. Registro de Acompanhamento Diário 

 

Senhor(a) Diretor(a), 

 

A Secretaria Municipal de Educação, por meio da Divisão de Educação Especial (DEE), 

solicita à Equipe Gestora que oriente os profissionais de apoio: Auxiliares de Sala Especial e 

Estagiários, quanto ao preenchimento do formulário anexo “Registro de Acompanhamento 

Diário”, a partir de 11/05/2026. 

O referido documento deverá ser preenchido diariamente e arquivado em pasta específica 

(pasta de papelão com grampo/trilho ou pasta catálogo), devidamente etiquetada com o tema 

“Diário de Bordo” e a identificação do(a) estudante. 

A pasta deverá permanecer disponível para consulta da equipe escolar, com a finalidade 

de subsidiar a elaboração dos Planos de Desenvolvimento Individualizado (PDI), bem como 

apoiar os registros e informações apresentados nas reuniões bimestrais com pais/responsáveis e 

em demais situações que demandem acompanhamento pedagógico. 

Atenciosamente, 

                                                     

                Prof.ª Kátia Ayres 
                                                 Técnica de Educação Especial 

Divisão de Educação Especial – DEE 

 

Prof.ª Maria Cristina Perpetuo dos Santos Soares 
Secretária Municipal de Educação 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1ARKnMzbwBuq-HD5mYyKEbHMTSEtY5n0Z/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ARKnMzbwBuq-HD5mYyKEbHMTSEtY5n0Z/view?usp=sharing

