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1. Alteracao de Evento de Registro de Faltas na Planilha Genérica;

Senhor (a) Diretor (a),

A Secretaria Municipal de Educacdo — SME encaminha orientagdes acerca de alteragao

dos Registros de Faltas apontados na Planilha Genérica (anexo), emitidos pela Secretaria

Municipal de Gestao de Pessoas.

Solicitamos que as orientagdes sejam alinhadas com os responsaveis pelo controle e

apontamentos de faltas, para o correto procedimento, seguindo as respectivas orientacdes.

Atenciosamente,

Prof.2 Maria Cristina Perpetuo dos Santos Soares
Secretaria Municipal de Educacéao

Secretaria Municipal de Educagao de ltaquaquecetuba
Rua Uberlandia, n.° 57 - Vfila Virginia, Itaguaguecetuba - SP

telefones (11) 4647-5200 / 4642-0333 | 4753-1027
e-mail - educacao@itaquaquecetuba.sp.gov.br



https://drive.google.com/file/d/1lJiu2jO3SCTUFRGRdYskAguhGgj5YbuM/view?usp=sharing
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2. Registro de Acompanhamento Diario

Senhor(a) Diretor(a),

A Secretaria Municipal de Educagao, por meio da Divisdo de Educacédo Especial (DEE),
solicita a Equipe Gestora que oriente os profissionais de apoio: Auxiliares de Sala Especial e
Estagiarios, quanto ao preenchimento do formulario anexo “Registro _de Acompanhamento
Diario”, a partir de 11/05/2026.

O referido documento devera ser preenchido diariamente e arquivado em pasta especifica
(pasta de papeldo com grampol/trilho ou pasta catalogo), devidamente etiquetada com o tema

“Diario de Bordo” e a identificagcado do(a) estudante.

A pasta devera permanecer disponivel para consulta da equipe escolar, com a finalidade
de subsidiar a elaboracdo dos Planos de Desenvolvimento Individualizado (PDI), bem como
apoiar os registros e informagdes apresentados nas reunides bimestrais com pais/responsaveis e

em demais situagdes que demandem acompanhamento pedagdgico.

Atenciosamente,

Prof.2 Katia Ayres
Técnica de Educagao Especial
Divisdo de Educacéao Especial — DEE

Prof.? Maria Cristina Perpetuo dos Santos Soares
Secretaria Municipal de Educacao

Secretaria Municipal de Educagao de ltaquaquecetuba
Rua Uberlandia, n.° 57 - Vfila Virginia, Itaguaguecetuba - SP
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https://drive.google.com/file/d/1ARKnMzbwBuq-HD5mYyKEbHMTSEtY5n0Z/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ARKnMzbwBuq-HD5mYyKEbHMTSEtY5n0Z/view?usp=sharing

