Instrugcdo Normativa N2 85, de 19 de margo de 2025.

Estabelece orientagbes para o controle de
frequéncia e registro dos estudantes do
Sistema  Publico Municipal de Ensino,
intervengGes de Busca Ativa e Compensacado de
Auséncias.

A Secretaria Municipal de Educacao, Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo, no uso de suas atribuicdes,
e considerando:

e Os artigos 205, 206 e 208 da Constituicdo Federal de1988;

e Os artigos 53 a 56 do Estatuto da Crianca e do Adolescente (Lei n2 8.069/90);

e O nciso lll do artigo 59, Inciso VIl e VIII do artigo 12, Inciso VI do artigo 13 e inciso VI do
artigo 24 da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional - LDB (Lei n2 9.394/96);

e Artigo 65, 66 e 85 do Decreto Municipal N° 7488/2017;

e A necessidade de organizar os procedimentos para registro e controle da frequéncia
dos estudantes do Sistema Municipal de Ensino;

e A organiza¢do dos procedimentos de Compensac¢do de Auséncias.

INSTRUI:

CAPITULO |
DOS REGISTROS DOS ESTUDANTES

Art. 12 A frequéncia, acOes de Busca Ativa e Compensacdo de Auséncias do estudante
regularmente matriculado nas unidades escolares do Sistema Publico Municipal de Ensino,
serdo regidas por esta Instrugdo Normativa.

Art. 22 O registro de matriculas do Sistema Publico Municipal de Ensino sera realizado,
exclusivamente, na Secretaria Escolar Digital (SED), onde deverdo constar a efetivagao,
movimentagdes e atualiza¢do cadastral do estudante.

§12 A unidade escolar, conforme orientagdao da Secretaria Municipal de Educagao,
Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo de Itaquaquecetuba (Semecti), devera possuir registro fisico de
matriculas atualizado, o qual ndo substitui a necessidade de atualizacdo da SED.

§22 O registro da SED sera o Unico considerado para levantamento e distribuicdo dos
servicos vinculados a Semecti, abaixo elencados:

I- Lista do Transporte Escolar, quando houver;

- Diario de Classe;

- Controle e distribuicdo de refei¢Ges servidas;

V- Controle de Frequéncia;

V- Controle e distribuicdo de materiais didaticos e uniformes.

§32 No ato da matricula, é obrigatéria a inser¢ao dos dados atualizados do estudante
na SED e, nos casos de matricula ativa, apds a ciéncia de quaisquer alteragdes na
situagdo cadastral do estudante, como nos casos abaixo elencados, a unidade escolar
tem até 3 (trés) dias para efetuar a modificacdo na SED, sob pena de responsabilizagdo



funcional do servidor responsavel pela gestdo escolar, nos termos das Leis
Complementares n2 280/15 e 64/02:

- Nome dos pais e/ou responsaveis, bem como respectivos CPFs:

- Nome do estudante, com os respectivos CPF, RG, raca/cor e numero de
beneficio social (se houver);

- Endereco residencial;

V- Numero de telefone atualizado dos pais e/ou responsaveis;
V- Numero de telefone para recados, com identificacdo do receptor;
VI- Informacdo de e-mail (se houver).

Art. 32 Cabera ao Diretor e ao Vice-Diretor da unidade escolar orientar e supervisionar
os profissionais que atuam com os registros da SED.

Paragrafo Unico. Caberd exclusivamente ao Diretor a designacio do servidor
responsavel pela coleta e inser¢do dos dados na SED, devendo informar, por meio de
Oficio, ao Departamento de Demanda Escolar da Semecti.

CAPITULO Il
DA FREQUENCIA

Art. 42 A frequéncia do estudante, no periodo regular e na complementacdo, deve ser
registrada, diariamente, ao final do dia, no Didrio de Classe da Central de Registros
Educacionais (CRE), pelo professor responsavel pela turma, sempre observando o
Calendario Escolar do respectivo ano letivo.

Art. 52 A frequéncia no Transporte Escolar, quando houver, deve ser preenchida
diariamente pelo monitor responsavel, nos seguintes momentos:

- Na entrada no veiculo do transporte escolar, destinado a unidade escolar;
- Na saida do veiculo do transporte escolar, destinado a residéncia do estudante.

Paragrafo Unico. Os estudantes somente poderdo ser transportados se portarem
cracha de identificagdo contendo as informagbes necessdrias ao controle de acesso
descrito no caput.

Art. 62 Os dados referentes a Merenda Escolar (frequéncia, consumo e repeticdo, se
houver), deverdo ser inseridos no Sistema Educacional de Gestdo Escolar (SIEGE)
diariamente, sob pena de responsabilizagdao funcional do servidor responsdvel pela
gestdo escolar, nos termos das Leis Complementares n2 280/15 e 64/02.

CAPITULO IlI
DA BUSCA ATIVA

Art. 72 A Busca Ativa consiste na metodologia adotada pelo Sistema Publico Municipal
de Ensino para combater a evasdo escolar, podendo atuar de forma intersetorial para
avaliar a condicdo social e econ6mica do estudante e elaborar estratégias para sua
manutenc¢do no ambiente pedagdgico.



8§12 A Busca Ativa deve ser implementada quando forem detectadas auséncias
sucessivas e/ou intercaladas do estudante.

§22 Em caso de contato com o pai/responsavel ou o préprio estudante, o profissional
da educacgdo deverd solicitar justificativa para as auséncias:

I- Quando o estudante for menor de idade, a justificativa devera ser fornecida
pelo pai/responsavel legal;

11- Quando o estudante for maior de idade, a justificativa podera ser fornecida por
si proprio.

§32 A justificativa fornecida conforme estipulado no §2¢ devera ser arquivada, junto
dos demais documentos comprobatdrios fornecidos, no prontuario do estudante
localizado na unidade escolar.

§42 A justifica pode ser por motivo de doenca, viagem e outros:

I- No caso de doenca, os pais e/ou responsaveis deverdo solicitar ao médico
atestado, o qual devera ser entregue a Dire¢do da unidade escolar no primeiro
dia util seguinte ao da falta ou na primeira oportunidade que houver, ndo
podendo ultrapassar 10 (dez) dias de sua emissao;

- No caso de viagem ou outro motivo particular, os pais e/ou responsaveis
deverdo informar a Dire¢do escolar o periodo de auséncia da crianga
antecipadamente as auséncias.

Art. 82 Cabe ao professor da turma a comunicacdo das faltas consecutivas, e possivel
evasdo escolar do estudante, a Direcdo Escolar.

Paragrafo Unico. Compete ao Diretor orientar, supervisionar e iniciar o procedimento
de Busca Ativa do estudante imediatamente apds a ciéncia de sua baixa
frequéncia/evasdo escolar.

Art. 92 No Ensino Fundamental, o controle de frequéncia serd efetuado sobre o total
de horas letivas, exigida a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) para
promocdo, ressalvadas as excegdes previstas no Decreto municipal n® 7.488/17.

Paragrafo Unico. Na Educacdo Infantil, serd exigida a frequéncia minima de 60%
(sessenta por cento) do total de horas letivas, sem carater de promogao ou retencgdo.

Art. 10 A Busca Ativa para a Educacgdo Infantil sera realizada em 3 (trés) etapas:

- Primeira tentativa de contato, no dia subsequente a 2 (duas) faltas
consecutivas ou totais na semana;

- Segunda tentativa de contato, no dia subsequente a 5 (cinco) faltas
consecutivas ou totais no més;

- Terceira tentativa de contato, no dia subsequente a 10 (dez) faltas consecutivas
ou totais no més.

§12 Apds a tentativa de contato prevista no item Ill, a Dire¢do Escolar deverd, no dia
imediatamente subsequente, proceder a baixa da matricula na SED.



§22 Caso haja suspeita de maus tratos, negligéncia ou violéncia ao estudante, a Dire¢do
Escolar deverd entrar em contato com o Conselho Tutelar por meio de oficio,
explicitando detalhadamente suas suspeitas, e notificar posteriormente a Semecti
acerca da denuncia.

Art. 11 A Busca Ativa para o Ensino Fundamental serd realizada em 6 (seis) etapas:

- Primeira tentativa de contato, no dia subsequente a 2 (duas) faltas
consecutivas ou totais na semana;

- Segunda tentativa de contato, no dia subsequente a 5 (cinco) faltas
consecutivas ou totais no més;

- Terceira tentativa de contato, no dia subsequente a 10 (dez) faltas consecutivas
ou totais no més;

IV- Visita a residéncia do estudante, pela Dire¢do escolar, no endereco registrado
na SED, no dia subsequente a terceira tentativa de contato;

V- Nova visita a residéncia do estudante, pela Direcdo escolar, no endereco
registrado na SED, 2 (dois) dias apds a primeira visita;

VI- Envio de oficio ao Conselho Tutelar, elencando todas as tentativas infrutiferas

dos incisos | a V, e solicitando auxilio para localizacdo do estudante e combate
a sua evasdo escolar.

§12 Apds o envio do Oficio previsto no inciso VI, a Direcdo Escolar deverd, no dia
imediatamente subsequente, proceder ao registro de Ndo Comparecimento (NCOM)
do estudante na SED.

§22 Caso haja suspeita de maus tratos, negligéncia ou violéncia ao estudante, a Dire¢do
Escolar devera informar, complementarmente, o Conselho Tutelar, no mesmo oficio
previsto no §19.

§32 O contato de que trata este artigo sera realizado exclusivamente por meio de:

- Mensagem telefonica pessoal;
Il- LigagGes telefbnicas realizadas em trés periodos diferentes do dia (manh3,
tarde e logo antes do encerramento do periodo de trabalho).

§42 Os contatos previstos no §32 devem ser registrados na Ficha de Busca Ativa do
estudante (Anexo |), devendo constar, obrigatoriamente:

- Nome do(s) servidor(es) que efetuou(aram) a(s) ligacdo(des);

- Nome do pai e/ou responsavel que atendeu a ligagao;

M- Registro da data e horario em que realizou(aram) a(s) ligacdo(Ges);

IV- Numero de auséncias e a justificativa apresentada pelo pai e/ou responsavel;

V- Numero de dias letivos a serem repostos e como se dard a reposi¢do (Ensino
fundamental).

Art. 12 Apds a unidade escolar concretizar as acdes de Busca Ativa e conscientizar os
pais/responsaveis e/ou estudante sobre a importancia da frequéncia, devera, de
imediato, garantir a aplicacdo dos conteddos ministrados no(s) dia(s) de sua(s)
auséncia(s), independente da justificativa apresentada pelo pai, responsavel ou si
proprio.



Art. 13 Subsidiariamente, aplicam-se aos procedimentos de Busca Ativa as disposicGes
previstas na Resolugdo SEDUC n2 39, de 5 de setembro de 2023.

CAPITULO IV
DA COMPENSACAO DE AUSENCIAS

Art. 14 A compensacdo de auséncia deve ser programada, orientada e registrada pelo
professor da turma na plataforma Central de Registros Educacionais (CRE), com a
finalidade de recompor as habilidades e conhecimentos e sanar as dificuldades de
aprendizagem provocadas pelas auséncias do estudante.

Art. 15 A unidade escolar fard controle sistematico de frequéncia dos estudantes as
atividades escolares e, bimestralmente, adotard as medidas necessarias para que os
estudantes possam compensar auséncias que ultrapassem o limite de:

I- 25% (vinte e cinco por cento) do total das aulas dadas ao longo do bimestre, no
Ensino Fundamental e EJA, e;

- 40% (quarenta por cento) do total das aulas dadas ao longo do bimestre, na
Educacdo Infantil.

§ 12 Caberd ao diretor da Unidade Escolar notificar ao responsdvel legal do estudante
as auséncias que ultrapassam 25% (vinte e cinco por cento) por bimestre para o Ensino
Fundamental e EJA e 40% (quarenta por cento) para a Educagdo Infantil.

§22 A compensacdo de auséncias ndo exime a escola de adotar as medidas previstas no
Estatuto da Crianca e do Adolescente e a familia e o préprio aluno de justificarem suas
faltas.

Art. 16 O direcionamento de estudos e a realizagdo de atividades para compensacgdo de
auséncias deverdo ser acompanhados pelos pais e/ou responsaveis, na residéncia do
estudante, utilizando os diversos materiais didaticos, livros pedagdgicos, Curriculo em
Acdo, Projeto de Vida e outros materiais existentes no ambiente escolar.

§12 As atividades realizadas com base neste caput deverdo ser registradas no "Termo
de Validagdo de Compensacdo de Auséncias" (Anexo Il), devendo constar,
obrigatoriamente:

- Informagdes pessoais de identificacdo do estudante;

- Data das auséncias;

M- Descricdo da Habilidade e Objeto de Conhecimento para Compensacgdo de
auséncia;

IV- Deferimento da Compensagdo de Auséncia pelo Professor;

V- Validacdo da Compensacdo de Auséncia pelo Conselho de Classe/Ano/Termo.

§22 Uma via do Termo de Validacdo de Compensacdo de Auséncias devera ser
arquivada no prontuario do estudante.

§32 O Professor devera efetuar o registro da compensagdo de auséncias no campo
“Generalidades” do Didrio de Classe e considerar a referida atividade no Documento de
Rendimento Bimestral — “Mapao”.



Art. 17 Os casos omissos serdao analisados e resolvidos pela Semecti.

Art. 18 Esta Instrugcdao Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando
a Instrucdo Normativa n2 51/2022.

ltaquaquecetuba, 19 de margo de 2025.

Prof.2 Maria Cristina Perpetuo dos Santos Soares
Secretaria Municipal de Educacdo, Ciéncia, Tecnologia e Inovacao



