PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO
Rua Uberlandia, 57 — Vila Virginia - ltaquaquecetuba - SP
CEP: 08573-020 - Tel.: (11) 4647- 5200

Instrucdo Normativa da Semecti N° 26/2020
(Retificada)

Estabelece diretrizes para a contagem de tempo de
servico e titulos para fins de classificagdo no processo de
remocdao e atribuicdo de classe/aulas para o ano de 2021
dos profissionais titulares pertencentes ao Quadro do

Magistério Publico Municipal de ltaquaquecetuba.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO
no uso de suas atribuicdes, em conformidade com o estabelecido na Lei Complementar
N° 280/2015:

CONSIDERANDO a necessidade de definir procedimentos para a contagem
de tempo de servico e titulos dos integrantes do Quadro do Magistério Publico Municipal.

INSTRUI:
O preenchimento da Ficha de Contagem de Tempo e Titulos referente ao ano de
2019 (anexa).

I- DA CONTAGEM - SERVIDORES ENVOLVIDOS:

Professor Titular de Educacgéo Infantil PTEI

Professor Titular de Ensino Fundamental PTEF
Professor Titular de Educacéo Especial PTEE
Professor Titular de Area Especifica Arte PTAE ARTE
Professor Titular de Area Especifica Educacéo Fisica PTAE EDUCACAO FiSICA

Supervisor de Ensino



Il- DA CONTAGEM - EREQUENCIA
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Ano (referéncia 365 dias)

Ponto Comprovacgao Finalidade
Falta justificada - descontar o dia e o Do total da
ponto. ~ ~
pontua(;,_ao Registros Folha de Po_nf[ua(;? ona
Exemplo: Se o servidor teve uma 0 025 ugtrr:'éa da Abonada/Livro Clajzlgc:rgigti(seeral
falta justificada no ano, o calculo sera| ~’ dF;a de Ponto Unidade Escolar
de 365-1= 364 dias x 0,02 Lo :
justificada
Falta injustificada descontar o dia e 0
ponto Do total da
. pontuag_éo Registros Folha de POT‘FU""‘?? ona
Exemplo: Se o servidor teve uma subtrair Abonada/Livro Classificacao Qeral
R, . 0,03 para cada da Semecti e
falta injustificada no ano, o calculo dia de Ponto Unidade Escolar
sera de 365-1= 364 dias x 0,02 L :
injustificada
Para fazer jus ao ponto anual de
assiduidade, o titular precisa ter
trabalhado o ano todo, considerando
0os 365 dias no campo I, linha “a”
“N° de dias Ano” da ficha e nado ter
ultrapassado 06 (seis) faltas,
independente da natureza da falta.
N&o entram no cédmputo das faltas
acima, as licencgas abaixo:
Acidente de Trabalho; Reqistros Eolha de Pontuacédo na
Gestante; 2,0 no ano 9 . Classificacédo Geral
) Abonada/Livro )
Gala; Ponto da Semecti e
Nojo; Unidade Escolar.
Paternidade;
Adocéo;

Doacéo de Sangue;

Servicos obrigatdrios por Lei;
Moléstias Contagiosas (comprovar
com documento emitido pelo médico,
contendo o CID), apresentar no
prazo estabelecido pelo Decreto N°
7682/20109.
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- DA CONTAGEM - TEMPO DE SERVICO NO MAGISTERIO PUBLICO MUNICIPAL

Ano/ Referéncia 365 dias

Ponto

Comprovacao

Finalidade

O tempo de Magistério Publico
Municipal de Itaquaquecetuba se
caracteriza a partir da data de ingresso
até o presente momento, porém para
efeito de contagem, a data limite é
31/12/19.

Para o calculo sera considerado o
periodo de: 01/01 a 31/12/2019.
Perfazendo 365 dias, inserir esse valor
no campo I, item “a”, “N° de dias do
ano”. Vale informar, que esse mesmo
total sera considerado para o titular que

se removeu no ano de 2019.

Obs.: Caso o titular tenha retornado em
2019 da readaptacdo, licenca sem
vencimentos, afastamento de outra
secretaria/municipio/estado, o tempo no
magistério comeca a contar a partir da
data de retorno. Calcular e inserir o
valor no campo ll, linha “a”, “N° de dias
do ano”.

N&o sera contado tempo no Magistério
para:
» Readaptado;
» Licenca sem vencimentos;
» Afastado para outra
municipal ou estadual;
» Afastado para outra secretaria.

rede

Resultado
dos calculos
realizados
no campo Il
da ficha

Registros Folha de
Abonada/Livro Ponto

Classificacéo
Geral na Semecti
e Unidade
Escolar.

Para o computo no Magistério Publico
Municipal de Itaquaquecetuba podera ser
utilizado o tempo que o titular esteve em
cargo do Quadro do Magistério, quando:
Contratado;

Comissionado;

Titular exonerado.

Considerar todo periodo, desde que nao
seja concomitante com o cargo efetivo
atual. Caso haja concomitancia em parte
do periodo, descontar.

0,01 para
cada dia

Apresentar Certidao
de tempo de servico
(original), expedida
pelo Departamento de
Pessoal.
O referido tempo s6
pode ser contado para
um cargo.

Classificacéo
Geral na Semecti
e Unidade
Escolar.




IV- DA CONTAGEM - TiTULOS:

» Declaracao e Atestado sao invalidos;

» Curso realizado em periodo de licengca médica, gestante, adocédo, readaptacao
e licenca sem vencimentos para tratar de assuntos particulares e afastamentos
para outras secretarias, municipio, estado, ndo seréo aceitos;

» Curso utilizado como objeto de ingresso para o cargo ocupado atualmente, ndo

pode ser aceito;
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» Curso utilizado em contagens anteriores, ndo podera ser usado hovamente.

A)

Especificacdo do Titulo
(Realizado a qualquer tempo, desde que concluido

Comprovacgao
Registrado pelo MEC até

até 31/12/19). Limite | Pontos | 151996,
Registrado pela Universidade
a partir de 21/12/1996.
Diploma Registrado
Doutor em area da Educacéo. 01 7.0
Mestre em area da Educacéo (Stricto Sensu). 01 50 Diploma Registrado
Certificado ou Certiddo de
Pés-Graduagdo em areas da Educagdo, com no minimo Conclusao
de 360 horas, devera estar especificado, P6s-Graduacéo
ou Lato Sensu 01 3.0
' Desde que nao tenha sido objeto
de ingresso.
Diploma Registrado
Licenciatura Plena ou Bacharelado, em area da
Educacéo, relacionada ao curriculo da Educacéo Basica. 01 2,0

Desde que ndo tenha sido objeto
de ingresso.
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B)

Especificacéo do Titulo Limite| Pontos Comprovagéo

Certificado contendo:
» Nome da Instituicao;
> Periodo de realizacao,
com as datas expressas;
Formador em curso na area de Educacdo, com parceria > Carga,horéna;
da Secretaria Municipal de Educacgéo, Ciéncia, Tecnologia > Conteudo_ do curso.
~ . S Desde que realizado fora do
e Inovagao e/ou parceria com outros Municipios.

horario de trabalho e no
periodo de 01/01 a 31/12/2019.
Com excecao dos

ingressantes no ano de 2019
gue poderdo apresentar o0s
titulos compreendidos entre
01/01/2017 a 31/12/2019.

30 a 79 horas (Os certificados com menos de 30 horas

podem ser juntados até que formem o total de 30 horas) 02 0.2
80 a 109 horas 02 0,4
110 a 139 horas 02 0,6
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C)

Certificado contendo:
Curso de atualizagéo na area de Educacgédo, promovido > Nome da Instituicao;
por/em: > Periodo de realizagéo,

e Instituicio de Ensino Superior devidamente . oty ashdaPa_s EXpressas,
reconhecida; < Carga horaria,

o ~ S Conteudo do  curso
e Instituicio de Educacdo no ambito federal, (atualizagéo

estadual ou municipal; pedagégica).
e Parceria da Semecti com as instituicbes acima Desde que realizado fora do
descritas. horario de trabalho e no

periodo de 01/01 a 31/12/2019.
Com excecao dos
ingressantes no ano de 2019
que poderdo apresentar os
titulos compreendidos entre
01/01/2017 a 31/12/2019.

e Parceria de organizacdo ndo governamental e/ou
ndo educacional com as instituicbes acima
descritas.

30 a 79 horas (Os certificados com menos de 30 horas

podem ser juntados até que formem o total de 30 horas) 04 0.2
80 a 109 horas 04 0,4
110 a 139 horas 04 0,6
140 a 179 horas 04 0,8
180 a 359 horas 02 1,0
360 horas ou mais 02 12
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D)
Especificacéo do Titulo Limite | Pontos Comprovacao
Certificado emitido pelo
L . L , Departamento de Prestacdo de
Participacdo nas reunides da APM (Associacdo de Pais e Contas que expresse frequéncia
Mestres) da Escola Municipal de Itaquaquecetuba, de 100%, comprovada pelo
unidade sede. 01 1.0 chefe imediato, referente a
Atendendo ao Decreto N° 6410/10, redacgéo alterada pelo participacdo durante o mandato
Decreto N° 7489/17 e Instrugéo N° 04/2017. cziglgAPM, que encerrou no ano
Certificado de Aprovacdo em
concurso publico.
Na auséncia de Certificado, o
profissional poderd apresentar
Aprovacdo em Concurso Publico. copia do Diario Oficial ou
Aproya(;éo em Concurso Publico na m'od'al'idade Processo impressdo de pagina da internet,
Selet_lvo, para cargos do Quadro Magistério. No,colrpo do desde que contenha:
certificado precisa constar “Concurso Publico - o
modalidade processo seletivo”. o1 10 Dados legiveis;

Realizados a qualquer tempo, porém homologados até
31/12/19.

Fonte da referida informacéo;
Nome do candidato;

Area do concurso;
Classificacao final.

(Nado pode ser referente ao
concurso do cargo ocupado).
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V- DA CONTAGEM - TEMPO DE SERVICO NA UNIDADE ESCOLAR

Ano/ 2019

Ponto

Comprovacao

Finalidade

O tempo de Unidade Escolar (sede) se
caracteriza para fins de contagem a partir da
data de inicio de exercicio do titular na referida
unidade até 31/12/2019 e a permanéncia na
mesma, no ano de 2020.

Neste caso o célculo do tempo a ser
considerado é: 01/01 a 31/12/2019, perfazendo
365 dias. Inserir no campo V, linha “Tempo da
Unidade Escolar durante o ano de 2019”, “N°
de dias do ano”.

Atencédo para algumas peculiaridades:

a) Caso em 2020, o titular esteja em sede
diferente ao do ano anterior (2019), seu
tempo de unidade sera zerado. Inserir
esse valor no campo V, linha “Tempo da
Unidade Escolar durante o ano de
20197, “N° de dias do ano”.

b) O titular que retornou da readaptacao,
no ano de 2019, seu tempo de unidade
sera zerado. Inserir esse valor no
campo V, linha “Tempo da Unidade
Escolar durante o ano de 2019”, “N° de
dias do ano”.

c) O titular que retornou em 2019 da
licenca sem vencimentos, de outra
secretaria, municipio ou estado, para
sua unidade sede, tera seu tempo de
unidade contado a_partir da data de
retorno. Vale ressaltar que sera a
mesma quantidade de dias colocada no
campo I, linha “a”, “N° de dias do ano”.
Inserir esse valor no campo V, linha
“Tempo da Unidade Escolar durante o
ano de 20197, “N° de dias do ano”.

d) O titular que iniciou exercicio na
unidade em 2019, por meio de remogao
e permaneceu na mesma unidade em
2020, o inicio de trabalho a ser

x 0,02 para
cada dia,
descontadas as
faltas
justificadas e
injustificadas e
suas
respectivas
pontuacdes.

Registros Folha
de
Abonada/Livro
Ponto

Classificacédo
Unidade
Escolar.
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considerado para contagem de 2019, de
tempo de unidade, € o 1° dia letivo, do
referido ano, neste caso, 05/02/2019,
logo o calculo do tempo a ser
computado é: 05/02 a 31/12/2019,
perfazendo 329 dias. Inserir esse valor
no campo V, linha “Tempo da Unidade
Escolar durante o ano de 2019”, “N° de
dias do ano”.

e) O titular que foi acomodado no ano de
2019 e permanece na mesma unidade
sede em 2020, ter4 contado o tempo de
unidade até o dia que antecedeu sua
acomodacao em 2019, ndo computara a
partir da data da acomodacéao. Inserir o
valor calculado no campo V, linha
“Tempo da Unidade Escolar durante o
ano de 20197, “N° de dias do ano”.

Apoés definidos os dias considerados para o
ano de 2019, os calculos serdo feitos
automaticamente, a partir dos dados inseridos
no campo |l.

(Se houve falta justificada ou injustificada, no
decorrer do ano, descontar os dias das
referidas faltas do total e depois efetivar a
multiplicacdo por 0,02. Na sequéncia, do total
alcancado, subtrair 0,02 para cada justificada e
0,03 para cada injustificada).

Observagéao:
O professor que possui 02 (dois) Cargos/RF:

e E considerado para fins funcionais, como dois servidores distintos, portanto, ndo pode
incorporar o0 tempo _de servico de um cargo no outro. O servidor podera concorrer ao
Concurso de Remocéao nos dois cargos, em classificacfes diferentes, ndo podendo usar o
tempo de servico de um cargo (primeiro RF) para favorecer a escolha de vagas no
segundo cargo (segundo RF).
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V|- DO CRONOGRAMA

DATA ACAO RESPONSAVEL

Entrega digitalizada: certificados, certiddo de nascimento
ou RG dos filhos menores que dezoito anos e RG do
titular, para o e-mail indicado pelo diretor. No retorno
presencial, os documentos originais deverdo ser
apresentados ao diretor.

A entrega dos documentos, de forma presencial fica a
critério do titular.

24 a 30/06 Professor

Preenchimento da Ficha de Contagem de Pontos por
Tempo de Servico e Titulos. E imprescindivel que todos
0s campos sejam preenchidos, inclusive o de
“‘Desempate”.

Apos preenchimento:
I.  Salvar uma copia do arquivo, nomeando-0 com o

nome do professor e ano da contagem. Exemplo:

“Cleide 2019”, em pasta, na area de trabalho,

nomeada “Contagem Pontos 20197

01 a 24/07 . Enviar uma copia, por e-mail, ao titular (para Diretor
conferéncia).

lll.  Imprimir uma coOpia e deixar no prontuario do
mesmo, para assinatura posteriormente.

Esta acdo ir4 facilitar a verificagdo, em caso de
divergéncias e também a contagem do ano
subsequente.

Caso haja necessidade de correcdo, lembrar-se de
imprimir outra e trocar com a que foi para o prontudrio.

Envio das fichas de todos os professores, para o e-mail:
documentacao@semecti.com.br (somente fichas).
Importante que no corpo do e-mail esteja identificada a
27/07 escola, para que o setor responsavel possa salvar os Diretor
arquivos enviados, na pasta da referida unidade.

10



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA

Rua Uberlandia, 57 — Vila Virginia - ltaquaquecetuba - SP
CEP: 08573-020 - Tel.: (11) 4647- 5200

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO

28 a 29/07

30/07 a 28/09

30/09

01/10

05/10

12/10

Entrega, de forma presencial, das copias dos seguintes
documentos, de cada professor:

e Ficha de Contagem;

o Certificados validados para essa contagem,;

e Folha de Abonadas.
As cépias dos documentos de cada servidor deverao
estar juntas (grampeadas), de preferéncia na seguinte
ordem: Ficha de contagem, folha de abonadas e
certificados.
Colocar em um envelope, os documentos de todos os
professores, caso ndo haja espaco, utlizar outro
envelope.
O envelope deverd estar identificado com o nome da
escola e 0 n° do celular do diretor.

A entrega sera no Protocolo, obedecendo a seguinte
ordem:

28/07, 8h as 12h e das 13h as 15h: escolas de Ensino
Fundamental.

29/07, 8h as 12h, escolas de educacgédo Infantil - pré-
escola.
13h as 15h, escolas de educacéo infantil - creche.

Andlise da contagem contida nas fichas.

Publicacéo da Classificacdo Geral e envio do impresso
para recurso.

Interposicéo de recurso

Publicagédo da Classificagdo Geral (pos-recurso)

Divulgacdo da data para retirada das fichas pelo Diretor,
a fim de que sejam arquivadas nos respectivos
prontuarios.

Diretor

Documentacéo

Documentacéao

Professor

Documentacéao

Documentacéao

11




VII-

>
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DA RESPOSABILIDADE DO DIRETOR:

Dar ciéncia desta Instru¢éo a todos os servidores inclusive os licenciados ou afastados
por qualquer motivo. Solicitamos que seja enviado para o e-mail de cada professor.

O preenchimento da ficha de contagem de tempo e titulos do titular que se encontra
afastado para outra fungéo, deverd ser feita pelo DIRETOR de sua unidade sede.

Enviar para o Departamento de Prestagdo de Contas, oficio via e-mail, no maximo até
25/06/2020, informando o Nome, Rf e Cargo do professor que obteve presenca de
100% nas reunides da APM, referente ao mandato que encerrou no _ano de 2019,
anexando a comprovagdo das presencgas (Vide Instrugdo N° 04/2017) e o e-mail da
escola, para que o referido departamento envie o certificado até 29/06/2020, caso o
titular faca jus.

No retorno presencial:
= Conferir as coOpias digitalizadas com os certificados originais, registrando na
copia “Confere com original’, assinar, carimbar e datar. Acrescentar na
mesma cépia “Titulo utilizado para contagem 2019”.

= Solicitar que o Professor assine a Ficha de Contagem de Tempo de Servigo
e Titulos.

Cumprir as etapas e enviar os dados dentro dos prazos estabelecidos.

Os casos omissos e/ou excepcionais serdo tratados pelo Secretario de Educacao,
Ciéncia, Tecnologia e Inovagao.

Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

ltaquaquecetuba, 26 de junho de 2020.

Fabiano Oliveira Novais
Secretario Municipal de Educacéo, Ciéncia,
Tecnologia e Inovacao
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