PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
Rua Rio Paraibuna, 20 - Jardim Nova Itaqué - Itaquaquecetuba - SP
CEP: 08599-290 - Tel.: (11) 4647-5200

ltaquaquecetuba, 18 de outubro de 2019.

COMUNICADO N°247/SEMECTI/2019

Destinatarios: Escolas Municipais de Educacéo Infantil e Ensino Fundamental

Assunto: Instrugao N° 19/SEMECTI/2019

Tem este a finalidade de comunicar sobre a publicagdo da Instrugdo N°
19/SEMECTI/2019, de 10 de outubro, em anexo. O referido documento
estabelece normas para atribuicdo de classes e/ou aulas em carater de
substituicdo do trabalho docente.

Ressaltamos que, todos os docentes deverdo tomar ciéncia sobre o
assunto abordado na instrugao.

Fabiano Oliveira Novais

Secretario Municipal de Educacao, Ciéncia, Tecnologia e Inovagao.
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INSTRUCAO N° 19/SEMECTI/2019.

Dispbe sobre normas para atnibuicdo de
classes efou aulas em carater de
substituigdo do trabalho docente.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA,
TECNOLOGIA E INOVACAO, nos termos do artigo 80 da Lei Complementar n° 280/2015,
no uso de suas atribuicbes, considerando a necessidade de definir procedimentos referentes
a atribuicdo de classes/aulas de substituicdo de trabalho docente,

INSTRUI:

Art. 1° - Compreende-se por substituicdo, as horas de trabalho exercidas temporariamente
por um Professor Titular, na auséncia de outro titular por motivos abaixo descritos ou em
ocasido de cargo vago.

I- professor titular afastado para cargo em comisséo;

lI-  professor titular com afastamento sem vencimentos;

lll-  classe criada;

IV-  licengas previstas no Art. 38 da Lei Complementar N° 280/2015.

Art. 2°- A atribuicdo de classes e/ou aulas em substituicdo, obedecendo o campo de atuagao
devera ocorrer na seguinte conformidade:

I- na unidade escolar, obedecida a classificagéo dos Professores Titulares;

Il- na Secretaria Municipal de Educagéo, Ciéncia, Tecnologia e Inovacéo, seguida a
classificagé@o geral dos Professores Titulares.
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Art. 3° - O Professor Titular podera participar das atribuicées para a substituicdo de trabalho
nas seguintes situacdes:

I- N&ao possuir acumulo de cargos;

II- Possuir um cargo nesta municipalidade e uma aposentadoria;

Ill- Néao se encontrar em afastamento de qualquer espécie, de acordo com art. 38 da
Lei Complementar N° 280/2015.

Paragrafo Gnico - Podera ocorrer substituicdo de classes dos Professores Titulares (PTEI e
PTEF), em carater esporadico, respeitado o caput deste artigo até o limite de 15 (quinze)
dias.

Art. 4° - Para o Professor Titular Ensino Fundamental (PTEF), Professor Titular Ensino
Infantil (PTEI) e Professor Titular Educag¢do Especial (PTEE), o minimo de horas diarias, a
titulo de substituicdo, devera ser de 04 (quatro) horas.

Paragrafo unico. O total de horas da jornada do cargo, para os Professores Titulares,
(PTEF, PTEI, PTAE, PTEE), incluidas as horas da substituicdo, ndo podera ultrapassar o
limite de 08 (oito) horas diarias, excetuando o HTPC e o HTPL.

Art. 5° - Para o Professor Titular Area Especifica (PTAE) — Arte e Educacéo Fisica, 0 minimo
de horas diarias, a titulo de substituicéo, devera ser de 02 (duas) horas.

Paragrafo unico. O total de horas da jornada do cargo, para os Professores Titulares de
Areas Especificas, (PTAE), incluidas as horas da substituicdo, ndo podera ultrapassar o
limite de 08 (oito) horas diarias, excetuando o HTPC e o HTPL.

Art. 6° Quando da atribuicdo de classe e/ou aulas, em carater de substituicio, ocorrer fora
do campo de atuacdo do titular de cargo, devera ser comprovada a habilitagdo e haver
autorizacao prévia da Secretaria Municipal de Educacéo, Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo.

Paragrafo Unico- Ao Professor Titular, PTAE (Arte e Educacéo Fisica), podera ser atribuida
classe, a tifulo de substituicdo, prioritariamente no Ensino Fundamental e esgotadas as
possibilidades, podera ser atribuida na Educacdo Infantil, desde que comprovada a
formacéao especifica na area.

Art. 7° - A cessacao da substituicdo dar-se-a:

I.  quando do retorno ou ingresso do titular de classe/aulas;
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Il.  quando o professor substituto entrar em licenga prémio;

lll.  quando o professor substituto gozar de licenca médica por mais de 15 (quinze) dias
no ano letivo exceto nos casos dos afastamentos por: Acidente de Trabalho, Licenca
Gestante, Adogéo e Moléstias Contagiosas;

IV.  quando o substituto ausentar-se por 02 (dois) dias consecutivos ou intercalados, sem
justificativa, durante o més;

V. em 31 de dezembro, quando a substituicdo se estender até o final do ano letivo;

VI.  acritério da Administracéo.

Art. 8° - O horario de cumprimento do HTPC do cargo do Professor Titular, podera ser
alterado, em caso de conflito com o horario da substituicdo, desde que haja grupo disponivel
em outro horario na unidade sede ou na unidade de substituicéo.

Art. 9° - O Professor Titular que desistir ou tiver a cessacédo da substituicdo da classe e/ou
aulas, em decorréncia do descrito nos Incisos lll e IV do artigo 7°, perdera o direito da
substituicdo no corrente ano.

Art. 10° - O Professor Titular, quando estiver em substituicdo de classe e/ou aulas, devera
cumprir o contido no art. 29 da Lei Complementar N° 280/2015, os art. 80 e 81 do Decreto
7488/2017 (Regimento Comum das Escolas Municipais).

Art. 11 - O Professor Titular, quando estiver em substituicdo devera cumprir a agenda de
eventos e atividades pedagdgicas previstas no Calendario Escolar e convocagdes da
Secretaria Municipal de Educagéo, Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo.

Paragrafo Unico — O ndo cumprimento do disposto neste artigo, caracterizara falta sem
justificativa, conforme inciso IV do artigo 7°.

Art. 12 - Nao serdo consideradas para desconto em pecunia na substituicdo, as auséncias
das seguintes naturezas: Abonadas, Gala, Nojo, Paternidade, Doagao de Sangue, Servigos
Obrigatérios por Lei, e Licencas Médicas inferiores a 15 (quinze) dias consecutivos ou

cumulativos-durante o ano letivo.

Art. 13 - A apresentacdo de atestado médico de horas, durante o periodo de substituicdo
e/ou cargo, terdo suas horas acumuladas para formar um ATM dia, correspondente ao seu

limite de horas diarias.
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Art. 14 — Ficam revogadas as disposicdes em contrario, especialmente a INSTRUCAO N°
17/SEMECTI/2018.

Art.15 — Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagao,
Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo.

Art.16 - A presenfe instrucdo entrara em vigor na data da sua publicagao.

outubro 2019.

\
Fabiano Olivkira Novais
Secretario Municipal de Educacéo, \Ciéncia, Tecnologia e Inovacéo



