PREFEITURA DE

ITAQUAQUECETUBA

RECONSTRUCAO DA NOSSA CIDADE. AMOR POR NOSSA GENTE

EDITAL DE ATRIBUICAO DE CLASSE/AULAS —2023

A Secretaria Municipal de Educacao, Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo no uso de

suasatribuicdes legais e considerando:

¢ O disposto no artigo 37 da Constituicdo Federal de 1988.

A Lei Complementar N° 64/2002;

o O disposto nos artigos 23 e 24, 72 a 80, 82 e 87 e Anexo |V da Lei

ComplementarN°  280/2015;
e Os artigos 1° ao 8° e 21 da Resolucdo N° 01/2016;
e A Portaria MEC N°280/2020;

e Alnstrugdo N° 54.

Estabelece Normas relativas ao Processo de Atribuicdo de Classe/Aulas para o ano

de 2023.

I. DOS PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS:

Professor Titular de Educagéo Infantil PTEI
Professor Titular de Ensino Fundamental PTEF
Professor Titular de Educacao Especial PTEE
Professor Titular de Area Especifica Arte PTAE Arte

Professor Titular de Area Especifica Educacéo Fisica

PTAE Educacéo Fisica
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Il. DA ATRIBUICAO

1. Compete ao Diretor:

a. A atribuicdo de classe/aulas € prerrogativa do Diretor de Escola,
portanto ele tem autonomia para atribuir a classe e/ou aulas ao titular e

o dever de garantir:
¢ A viabilizacdo da Proposta Pedagdgica;
e Atendimento a prioridade absoluta da aprendizagem;
e A alfabetizacdo consolidada no Ciclo de Alfabetizagéo (1° ao 2° Ano);

e O direito publico subjetivo do estudante a educacgdo de qualidade, na
forma prevista na Constituicdo Federal e na Lei de Diretrizes e Bases

da Educacao Nacional,

e A atribuicdo de classe/aulas tendo como prioridade a aprendizagem

do estudante.

b. Ao Titular que for atribuida classe de alfabetizagdo (1° e 2° Ano), ficara
ciente que estara aderindo as agdes do Programa Tempo de Aprender,
nos termos da Portaria MEC N° 280/2020;

c. O Diretor devera atentar-se para a classe/aulas que ird atribuir ao

Titular que se encontra afastado ou se afastara para outras fungoes.

2. Compete ao Professor:

Ao Professor Titular, havendo vaga, cabera a escolha do periodo ao qual
pretende lecionar, conforme o QE/2023 (Quadro Escolar/2023).
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12 FASE: CONSTITUICAO DE JORNADA

A Constituicdo de Jornada, referente aos cargos determinados no item | deste
Edital, deverd ocorrer somente no seu campo de atuacdo, conforme disposto no § 1°,
artigo 23 da LC N° 280/2015 e artigo 21 da Resolucéo N° 01/2016.

A Constituicdo de Jornada sera composta por 24 (vinte e quatro) horas semanais

sendo:

a. 20 (vinte) Horas em atividades com estudantes;
b. 02 Horas de Trabalho Pedagégico Coletivo (HTPC);
c. 02 Horas de Trabalho Pedagdgico Livre (HTPL).

Para cumprimento da jornada de trabalho atribuida a cada cargo, as horas
destinadas ao HTPC (Hora de Trabalho Pedagogico Coletivo), deverdo ser realizadas

coletivamente, em até 02 (dois) dias da semana, na propria escola.

Possibilidades de Horarios de HTPC de segunda a
Atividades com estudantes sexta-feira
20 (vinte) horas semanais
Para 01 (um) dia Para 02 (dois) dias da semana
da semana
A 7h00 as 11h00 11h00 as 13h00 11h00 as 12h00
07h00 as 08h00
B 8h00 as 12h00 12h00 as 14h00 elou
12h00 as 13h00
09h00 as11h00 10h00 as 11h00
¢ 11h00 as 15h00 ou ou
15h00 as 17h00 15h00 as 16h00
11h00 as 13h00 12h as 13h
P 13h00 as 17h00 ou ou
17h00 as 19h00 17h as 18 18h
E 15h00 as 19h00 13h00 as 15h00 14h00 as 15h00
F 19h00 as 23h00 17h00 as 19h00 18h00 as 19h00
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Visando uma melhor organizagdo da unidade escolar e as Pautas Formativas
propiciadas pela Semecti, sugere-se que as reunides de HTPC sejam realizadas as
tercas e/ou quintas-feiras.

Importante considerar para esta organizacdo as diversas situacbes de
impedimento por acimulo de cargo dos Professores Titulares.

Permanecendo a dificuldade de organizacdo dos dias para cumprimento do
HTPC nos dias da semana ou aos sdbados, suger-se a realizacdo de elei¢cdo, entre os
Titulares, juntamente com o Coordenador Pedagdgico, Vice-Diretor e Diretor,
observando o disposto no § 1°, artigo 24, da LC N° 280/2015. A reunido devera ser
registrada em Livro Ata de HTPC, descrita a apuragéo dos votos, considerando como

resultado os dois dias mais votados.

Cabera a gestao, esgotar todas as possibilidades de agrupamentos dos HTPCs,
na unidade escolar.

Segue quadro como referéncia para organizacao da HTPC:

Esgotadas as possibilidades de cumprimento do HTPC durante a semana, em
funcdo da incompatibilidade de horério, devido ao acumulo de cargos, o Titular podera
requerer, excepcionalmente, a Semecti o cumprimento toda quinta-feira, no horario das
19h30 as 21h30. No requerimento devera anexar documentos comprobatérios da

incompatibilidade de horario

Os requerimentos serdo analisados pelo Supervisor de Ensino, que emitird o
Parecer.

No caso de deferimento para realizacdo, o Titular devera cumprir a sua carga

horéria semanal, realizando no méximo 02 (duas) horas na quinta-feira.

1. Obedecendo aClassificacdo da Unidade Sede

A atribuicdo de Classe/Aulas aos Titulares obedecera a classificacdo da Unidade

enviada pela Semecti.

a. Titular de um cargo tera atribuida uma classe/aulas;
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b. Titular com dois cargos terd duas classes atribuidas e/ou aulas, em horarios
distintos, caso ndo seja possivel, ficara autorizada a constituicdo de jornada do outro

cargo, no mesmo horério do primeiro, porém tera que, obrigatoriamente, participar da 22

fase, que trata da “Remocao por Permuta”. Ndo conseguindo realizar a permuta, o Titular
terd que optar por um dos cargos;

c. Caso o Titular de Area Especifica ndo complete sua jornada, devera
constituir no minimo 50% (cinquenta por cento) da carga horéria na Unidade Sede, o
mesmo deverd participar da Atribuicdo na Semecti para complementar sua Constituicdo de
Jornada, em apenas mais uma Unidade Escolar. Vale ressaltar, que dessa participacéo,

nao resultara mudanca de sede;

2. Do Cumprimento da Jornada

a. Devera ser cumprida de 22 a 62 feira, sem ultrapassar as 08 (oito) horas
diarias, excetuando-se o HTPC.

b. O Titular que possuir 02 (dois) cargos em unidades escolares distintas ou
unidade agregada devera cumprir os horarios de cada cargo, obedecendo ao intervalo

minimo de 15 (quinze) minutos, conforme disposto na alinea “c”, artigo 4° da Resolucao
N° 01/2016.

3. Comparecimento ao Processo de Atribuicéo

a. Caso o Titular figue impedido de comparecer ao Processo de Atribuicéo,

poderd se utilizar do instrumento de Procuracao Simples, sem registro em cartorio;

b. E vedado ao servidor publico representar-se como procurador de outro
servidor, salvo o caso de cbnjuge ou de parentes até segundo grau, conforme o disposto
inciso XIll, artigo 153 da Lei Complementar N° 64/2002;

c. O Titular que ndo comparecer e nem se fizer representado pelo
instrumento descrito acima, tera atribuida classe/aulas, compulsoriamente, ao final do
referido processo;

d. Respeitada a classificacdo da unidade escolar, o Titular que nédo estiver
presente no momento de ser atribuida a classe/aulas, devido a atraso, tera que aguardar

0 término do processo.
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22 FASE: REMOCAO POR PERMUTA

O Titular que se remover estard& automaticamente mudando de
sede/classe/horario e a pontuacdo de unidade, comecard a contar a partir do primeiro dia
letivo na nova Unidade Escolar, conforme disposto no 8 6°, artigo 72 da Lei Complementar
N° 280/2015.

1. Da participacéo

1.1 Permuta com classe vaga

a. Permitida apenas no préprio campo de atuacéo;

b. Fica vedada a participacéo, quando o titular estiver:
e Com cargo em comissao;
e Em afastamento sem vencimentos;
e Afastado para outra Secretaria e ou 6rgdo da Administragdo Municipal;
o Afastado para fungdes na Semecti;
o Readaptado.

c. A Remocgdo por Permuta com classe vaga serd permitida entre as

vagasremanescentes da 12 fase deste Edital;

d. O Titular interessado tera que preencher formulario préprio, apds o

P rocesso de Atribuicdo da Constituicdo de Jornada, na Unidade Escolar;

e. O Titular inscrito devera comparecer na Semecti, no dia e horério

determinado neste Edital;
f. O Titular de Area Especifica podera participar com:
¢ Minimo de 50% ( cinquenta por cento) das aulas;

e Bloco fechado na prépria Unidade Escolar ou em Unidades distintas,

respeitando o limite de até 02 (duas) Unidades Escolares.
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2. Permutaentre os Pares
a. Permitida apenas no préprio campo de atuacao;
b. Fica vedada a participacdo, quando o Titular estiver:

e Com cargo em comissao;

¢ Em afastamento sem vencimentos;

e Afastado para outra secretaria e ou 6rgdo da Administracdo Municipal;
e Afastado para funcdes na Semecti;

o Readaptado;

e Licenca Gestante, com encerramento posterior ao inicio do ano letivo;
e Licenca Médica, com encerramento posterior ao inicio do ano letivo;

e Em gozo de férias a partir do inicio do ano letivo.

c. Os titulares interessados deverdo comparecer juntos na Semecti, no dia e

horéario determinado neste Edital;

d. Na efetivagcdo da permuta, ambos estardo mudando a sede e assumindo

classe/aulas um do outro;

e. O Titular de Area Especifica podera participar permutando, sem

fragmentar o bloco de aulas:
¢ Na mesma Unidade, de acordo com o nimero de aulas atribuidas;
¢ De uma Unidade para outra;
f. Ficavedada ao Titular, a permuta no decorrer ano letivo de:
e Unidade sede;
e Classe em Substituicao;
e Carga Suplementar,

e Horério.
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32 FASE: ATRIBUICAO A TITULO DE SUBSTITUICAO

Compreendem-se por substituicio as horas de trabalho exercidas
temporariamente por um Titular, na auséncia de outro Titular ou de cargo vago,

obedecendo ao contido nos artigos 1° ao 14° da Instrucdo N° 54/2022.

Sera considerado o inicio de exercicio e remuneracdo da classe/aulas a titulo de

Substituicdo, a partir do primeiro dia de efetivo exercicio.

Quando o Titular tiver atribuida classe/aulas a titulo de Substituicdo, em outra
unidade escolar, distinta da sua sede, devera obedecer a um intervalo de, no minimo, 15

(quinze) minutos entre as unidades e garantir o cumprimento da jornada em ambas.

O Titular de area especifica podera ter atribuidas, a titulo de Substituicdo, aulas
da unidade sede e de somente mais uma unidade escolar. Nao havendo nenhuma aula
disponivel na sede, o Titular podera ter atribuidas, aulas respeitando o limite de até 02

(duas) Unidades Escolares.

No caso do titular ter classe/aulas atribuidas a titulo de Substituicdo, em

unidade diferente da sede, cabera ao Diretor da unidade de Substituicdo, encaminhar as

informacgbes sobre a frequéncia a unidade sede, mensalmente, por meio de formulério
proprio, obedecendo aos prazos estabelecidos.

Caso ocorra a prorrogagdo do afastamento/licencas do Titular substituido, a
classe/aulas devera, quando possivel, continuar com o mesmo Titular que estiver com a

referida Substituicdo, até que o titular substituido reassuma a classe.

No decorrer do ano letivo, se houver o fechamento de classes, o Titular que

estiver substituindo terd cessada a Substituicao.

42 FASE: ATRIBUICAO A TITULO DE CARGA SUPLEMENTAR

A Semecti poderd autorizar a atribuicdo da Carga Suplementar, conforme
redacdo dada no artigo 28 da LC N° 280/2015.
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E vedada, ao Titular, participar de atribuicdo de Carga Suplementar, se estiver em

afastamento previsto no artigo 38 da Lei Complementar N° 280/2015.

O Titular que tiver atribuida a classe/aulas a titulo de Carga Suplementar,
pela Semecti,devera assumir no prazo de 24 horas, caso contrario, a referida atribuicdo

sera cancelada.

[ll. DO CRONOGRAMA:

CONSTITUICAO DE JORNADA

1. Unidade Escolar

Horério Cargo
7h30 Professor Titular de Area Especifica Educac&o Fisica
10/12/2022 8h00 Professor Titular de Area Especifica Arte
9h00 Professor Titular de Educacgéo Especial
10h00 Professor Titular de Ensino Fundamental
11h30 Professor Titular de Educacéo Infantil

2. Unidade Escolar - Professores do convénio estado/municipio.

Horario Cargo

10/12/2022 9h30 Professor de Educacdao Basica |

a. O Quadro de Atribuicdo de Classe/Aulas e as inscricdes para a Permuta
com Classe Vaga, deverdo ser entregue, impreterivelmente, no dia

12/12/2022, até as 10h00, no departamento de Documentacao.
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3. Semecti - Ao Titular de Area Especifica que ndo completou a jornada na
Unidade Sede.

Horario Cargo
14/12/2022 09h00 Professor Titular de Area Especifica — Arte
10h30 Professor Titular de Area Especifica — Educacg&o Fisica

4, Semecti - Ao Titular de Ensino Fundamental - Constituicdo de Jornada a

Titulo Precéario

Horério Cargo
14/12/2022 : :
14h00 Professor Titular de Educacao Especial
Horario Cargo
14/12/2022 : :
14h30 Professor Titular de Ensino Fundamental
Horério Cargo
8h30 Professor Titular de Ensino Fundamental
15/12/2022
13h30 Professor Titular de Ensino Fundamental

10
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REMOGAO POR PERMUTA

1. Permutade sede com Classe Vaga.
b. Semecti
Horario Cargo
8h00 Professor Titular de Educacéo Especial
16/12/2022 8h30 Professor Titular de Educacéo Infantil
13h00 Professor Titular de Area Especifica Arte
14h00 Professor Titular de Area Especifica Ed. Fisica

2. Permutaentre Pares (Sede com Sede).

a. Semedcti

26/01/2023

Horario

Das 9h00 as 15h00

ATRIBUICAO A TITULO DE SUBSTITUICAO

O Quadro para realizagdo da Atribuicdo de Classe/Aulas, a titulo de Substituicao,

devera ser retirado no departamento de Documentacédo, no dia 19/12/2022 das 14h00 as

15h00.
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1. Unidade Escolar

Horario Cargo

Professor Titular de Educacao Especial

20/12/2022 11h00 Professor Titular de Educacéo Infantil

Professor Titular de Ensino Fundamental

Professor Titular de Area Especifica Arte

Professor Titular de Area Especifica Educacao Fisica

a) O Titular ndo atendido na Atribuicdo de classe/aulas, a titulo de substituigcéo,
em sua Unidade Sede, devera preencher, no dia 20/12/2022, formulério de inscrigdo a ser
retirado com o Diretor, para participar da Atribuicdo em carater de substituicdo na Semecti.

A referida inscric&o so6 sera vélida para essa Atribuicéo.

b) O saldo de classelaulas atribuidas a titulo de Substituicdo, da Atribuicao

realizada na Unidade Escolar devera ser entregue, impreterivelmente, no dia 21/12/2022

até as 15h00, no departamento de Documentagédo, juntamente com as inscricdes no item

acima, caso haja titulares interessados.

2. Semecti
Horario Cargo
8h00 Professor Titular de Educacao Especial
8h30 Professor Titular de Area Especifica Arte
02/02/2023 :
9h30 Professor Titular de Area Especifica Educagéo Fisica
11h00 Professor Titular de Ensino Fundamental
14h00 Professor Titular de Educagéo Infantil

a) O Titular que tiver atribuida pela Semecti, classe/aulas a titulo de Substituicdo,

deverd assumir, no prazo de 24 horas, caso contrério,a referida atribuicdo sera cancelada.

12
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IV. DAS DISPOSICOES GERAIS:

1. Fica vedada, para as Unidades Escolares, a alteragéo das datas e horéarios
estabelecidos neste Edital.

2. Devera comparecer na Unidade Escolar para participar da Atribuicédo, a
titulo de Constituicdo de Jornada, no dia e horarios previstos neste Edital, o Titular que se
encontrar em uma das situagdes a seguir:

a. Afastado sem vencimentos, nos termos do artigo 77 da Lei
Complementar N° 64/2002,com nova redacéo dada pela Lei N° 241/2014;

b. Afastado em uma das situacbes descritas no artigo 38 da Lei
Complementar N°280/2015;

c. Afastado para cargo em comissao;

d. Afastado para outra Secretaria.

3. Na Constituicdo de Jornada, caso ocorra o fechamento de classe/aulas,
durante o ano letivo, o Titular ficard a disposicdo da Semecti e sera designado,
precariamente, para classe/aulas disponiveis, devendo retornar a sua Unidade Sede no
final do ano letivo. Durante o periodo em que o Titular encontrar-se a disposicdo da
Semecti, ndo sera computada a pontuacao de unidade escolar, exceto nos casos em que

o Titular permanecer na mesma unidade.
4. A Atribuicdo de Classe/Aulas realizadas ao longo do ano, na Unidade
Escolar, a titulo de substituicdo, podera ser ofertada somente aos Titulares da propria

unidade escolar, respeitandoa classificacdo dos Titulares que comparecerem a sessao de

Atribuicdo. O diretor devera dar ampla divulgacdo e ciéncia a todos os Titulares,
especificando data e horario, no prazo maximo de até 48 (quarenta e oito) horas, a partir da
disponibilizacdo da classe/aulas.

5.Cessada a readaptacdo do Titular, no decorrer do ano letivo, 0 mesmo
estard nacondicdo de adido, independentemente do periodo em que esteve readaptado,
ficando a disposicdo da Semecti, podendo ter atribuida classe/aulas que se encontrarem
disponiveis no Sistema Publico Municipal de Ensino. Diante do exposto, o Titular devera
obrigatoriamente, se inscrever no proximo Concurso de Remocao.

6.Cessado o afastamento sem vencimentos, no decorrer do ano letivo e o

Titular estiver nacondicao de adido, o mesmo ficara a disposicdo da Semecti, podendo ter
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atribuida classe/aulas, que se encontrarem disponiveis no Sistema Publico Municipal de
Ensino. Diante do exposto, o Titular devera obrigatoriamente, se inscrever no préximo
Concurso de Remocéo.

7. As classes de Infantil | e Il nas Creches Municipais e as classes da
Educacao de Jovens e Adultos poderédo ser multisseriadas, respeitada a capacidade fisica
de cada Unidade Escolar.

8. As classes de Infantil I, Il e lll integrais das Creches Municipais, em virtude
da necessidade de adequacédo do atendimento aos estudantes terdo classes atribuidas nos
seguintes horarios:

a. 7h00 as 11h00;
b. 11h00 as 15h00;
C. 13h00 as 17h00.

9. As classes de infantil lll e IV parciais terdo as classes atribuidas nos
horarios:

a. 08h00 as 12h00;
b. 13h00 as 17h00.

10. Nas escolas de Tempo Integral as turmas do ProEduc, ndo serédo
ofertadas ao Titular para Constituicdo de Jornada.

11. Na EMEBS Charles Michel de L'Epée, classe/aulas serdo atribuidas a titulo
de Substituicdo, nos termos de Instrucdo Normativa a ser encaminhada pela Semecti.

12. Classe/aulas criadas efou que vierem a vagar, durante o ano letivo,
poderdo ser oferecidas para Constituicdo de Jornada, somente apds a realizacdo do
Concurso de Remogéo.

13. No decorrer do ano letivo quando o Diretor realizar o Processo de
Atribuicdo a titulo de Substituicdo e/ou a cessacdo da Substituicdo, devera informar ao

departamento de Documentacdo e Recursos Humanos, no prazo maximo de 24 (vinte e

quatro) horas, por meio de formulario préprio.

14. A Semecti, no interesse do servico publico e para o atendimento ao

estudante, podera autorizar a acomodacao do Titular, por meio de Instrucdo Normativa.

15. O acumulo de cargos do Titular devera estar de acordo com o artigo 37 da
Constituicdo Federal de 1988 e artigos 1° ao 8° da Resolucdo N° 01/2016.

16. A Declaragdo de Acumulo de Cargos devera ser entregue na Unidade

Escolar no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a partir do primeiro dia letivo de 2023,

14

Secretaria Municipal de Educacéo, Ciéncia, Tecnologia e Inovacao
Departamento de Documentagéo
Rua Uberlandia, N° 57 — Vila Virginia — Itaquaquecetuba — SP CEP: 08573-020
Fone: (11) 4647-5200 - E-mail: documentacao@semecti.com.br




PREFEITURA DE

ITAQUAQUECETUBA

RECONSTRUCAO DA NOSSA CIDADE. AMOR POR NOSSA GENTE

conforme disposto no artigo 5° da Resolucao N° 01/2016. (Prazo méximo: 15/02/2023).

17. Quando ocorrer mudancas na vida funcional do Titular e isso interferir na

situacdo de acumulo de cargos, o Titular deverd preencher novo formulario e entregar ao

chefe imediato para que seja encaminhado ao departamento de Documentagao.

18. Semecti realizara atribuicdo de classe/aulas no decorrer do ano letivo, a

titulo de substituicdo, seguindo o cronograma abaixo:

24 feira Horario Pablico
Para Titular que deseja substituir no periodo da manha
42 feira 9h00 g ) P
ou intermediario.
e : : . -
13h30 Para Titular deseja substituir no periodo da tarde,
62 feira vespertino e noite.

19. As datas estabelecidas neste Edital poderdo sofrer alteracdes, caso
a Secretaria Municipal de Educacao, Ciéncia, Tecnologia e Inovacao, julgue

necessario.

20. Solicita-se ao Diretor dar ampla divulgacdo a todos os interessados

no Processo de Atribuicdo de Classe/Aulas de 2023.

21. E de responsabilidade do Titular acompanhar a publicacdo e

possiveis alteragdes que poderdo ocorrer, por meio do site www.semecti.com.br .

22. Os casos omissos serdo analisados e decididos pela Secretaria

Municipal de Educacéo,Ciéncia, Tecnologia e Inovagao.

23. Esse Edital revoga todas as disposi¢cdes anteriormente publicadas.

Itaquaquecetuba, 06 de dezembro de 2022.

Prof2 Maria Cristina Perpetuo dos Santos Soares

Secretaria Municipal de Educacéao, Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo
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